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Zunehmender Konkurrenzdruck zwingt uns, effizienter zu arbeiten und auch hin und wieder einen alten Pfad zu
verlassen. Eine Möglichkeit in diesem Sinne liegt im sog. „Outsourcing“ von Schreibarbeiten, wie es derzeit
vorzugsweise von Rechtsanwälten und Medizinern genutzt wird. Mittels Voice-Mail können umfangreiche Aufnahmen
versendet, von einer externen Schreibkraft transkribiert und im gewünschten Dateiformat zurückgemailt werden. Zur
erforderlichen Ausstattung gehören lediglich entspr. Aufnahme- oder Transkriptionssoftware, die mittlerweile als
Freeware erhältlich sind, und ein handelsübliches PC-Headset mit Mikrofon.

Diese Erfolg versprechenden Aussichten haben die Autorin ermutigt, sich im Mai 2006 mit einem Online-Schreibbüro
selbstständig zu machen. Die Angebotspalette umfasst neben der Audiotranskription die Überarbeitung/Neuerstellung
von Dateien der Programme Word, Excel, Access, PowerPoint und Visio sowie Übersetzungen von Wirtschaftstexten
oder korrespondenz in den Sprachen Englisch, Französisch und Deutsch. Zwecks Verschlüsselung von Dateien mit
sensiblen Inhalten stehen wahlweise der „öffentliche Schlüssel“ oder das „qualifizierte Zertifikat“ zur Verfügung.

Zur Qualifikation: Bankkaufmann, Fremdsprachenkorrespondent englisch-deutsch und französisch-deutsch mit rd.
20jähriger Erfahrung im kaufmännischen Bereich. Div. Meistertitel im Maschinenschreiben (Stadtverband Dortmund,
Westdeutscher Stenografenverband Bezirk Ruhr-Lippe-Sieg, Westdeutscher Stenografenverband e. V. ...) belegen eine
Vorrangstellung im Bereich „Schreibmaschinenschreiben“ (aktuell rd. 500 Anschläge pro Minute) und garantieren ein
sehr gutes Preis-Leistungs-Verhältnis. Umfangreiche MS-Office-Kenntnisse sind vorhanden.

Weitere Informationen können der Homepage, www.das-online-buero.net, entnommen werden.

 

 

Portrait

Das Online-Schreibbüro Hildegard Alborn wurde im Mai 1996 in Dortmund gegründet. Der Tätigkeitsbereich umfasst
Dienstleistungen rund um das Büro mit Schwerpunkt Audiotranskription, Arbeiten mit dem MS-Office-Paket und
Übersetzungen (englisch – französisch – deutsch). Gem. den AGB kommen potentielle Kunden „in ihrer selbständigen
beruflichen oder gewerblichen Tätigkeit und/oder in ihrer behördlichen und/oder dienstlichen Tätigkeit“ in Frage.
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