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Experte werden in Tastschreiben, Excel und Co.
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Die AKADA Weiterbildung Bayer Leverkusen e. V. bietet fortlaufend schul- und berufsbegleitende Office und
Tastschreibkurse an. Alle Interessierten ab 9 Jahren konnen am Unterricht teilnehmen und nach ihrem individuellen
Tempo die Inhalte erlernen.

Im Unterricht zum Selbstlernen mit Dozentenunterstiitzung wird das Officepaket 2010 (Word, Excel und PowerPoint)
vermittelt. Die Teilnehmer erarbeiten sich das Wissen anhand von Ubungsaufgaben im eigenen Tempo. Bei Fragen
stehen qualifizierte Dozenten jederzeit zur Verfiigung.

Der Unterricht wird 5 mal in der Woche angeboten. Erwachsene konnen Montag und Mittwoch, 18:00 - 20:15 Uhr;
Dienstag, 09:00 - 11:15 Uhr; Freitag, 17:00 - 19:15 Uhr oder Samstag 10:00 - 12:15 Uhr am Unterricht teilnehmen. Die
Schiilerkurse laufen Montag und Mittwoch, 18:00 - 19:30 Uhr; Freitag, 17:00 - 19:15 Uhr/17:45 - 19:15 Uhr oder
Samstag 10:00 - 12:15 Uhr. Aufgrund des individuellen Lernsystems konnen die Teilnehmer, nach vorheriger
Absprache, selbst entscheiden, wie oft sie am Unterricht teilnehmen und an welchen Tagen sie kommen mochten.

Anmeldungen nimmt die AKADA Weiterbildung Bayer Leverkusen e. V. iiber ihre Homepage oder personlich in der
Geschiftsstelle entgegen. Ein Kurs besteht aus 10 Terminen a 3 Unterrichtsstunden (fiir Erwachsene) bzw. 15 Terminen
a 2 Unterrichtsstunden (fiir Schiiler) und kostet 95 Euro (Mitglieder zahlen 55 Euro, bei 48 Euro Jahresbeitrag, der
Beitrag fiir das laufende Jahr wird anteilig berechnet, zzgl. 4 Euro Aufnahmegebiihr). Wahlweise sind auch
unterschiedliche Kompaktkurse buchbar. "Nach unseren Erfahrungen braucht man fiir ein Programm 2 bis 3 Kurse, um
es komplett zu beherrschen”, so Dozentin Ute Schonberg, "Daher bieten wir direkt Kompaktkurse an, die entsprechend
30 Termine beinhalten."

Parallel zu den vorgestellten Kursmodulen findet auch das 10-Finger-Tastschreiben in den Raumen der Geschéftsstelle
der AKADA Weiterbildung Bayer Leverkusen e. V. statt. Die Teilnehmer erlernen unter professioneller Anleitung die
einzelnen Schritte des Tastschreibens.

Interessenten konnen sich unter Telefon 0214 43439 zu einem kostenfreien und unverbindlichen Schnupperunterricht
melden oder erfahren auf http://www.akada-weiterbildung.de alles Wissenswerte - beispielsweise auch iiber IHK
Fortbildung Kéln (http://www.akada-weiterbildung.de/IHK-Fortbildung-Koeln.htm), Weiterbildung IHK Bergisch
Gladbach (http://www.akada-weiterbildung.de/Weiterbildung-IHK-Bergisch-Gladbach.htm) oder Fortbildungen NRW
(http://www.akada-weiterbildung.de/Fortbildungen-NRW.htm).

Portrait

Die AKADA Weiterbildung Bayer Leverkusen e. V. hat sich den vielfiltigen Bereichen der Bildung verschrieben. Im
Jahr 1911 als Stenografenverein gegriindet, von 2001 an als Verein fiir Weiterbildung und seit 2011 als BayAkademie
bekannt, trigt der Traditionsverein seit dem 5. Dezember 2012 den neuen Namen AKADA. Die AKADA verfiigt iiber
100 Jahre Erfahrung auf dem Bildungssektor. Zum bewéhrten Programm zéhlen EDV-, Office-, Sprach- und
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Buchhaltungskurse sowie zahlreiche Fortbildungsmafinahmen mit IHK-Abschluss und maB3geschneiderte spezifische
Qualifizierungsangebote fiir Unternehmen. Das breit gefidcherte Kursangebot richtet sich an alle Altersgruppen und steht
auch Nicht-Vereinsmitgliedern offen. Die AKADA arbeitet mit rund 40 qualifizierten Referenten zusammen und legt
dabei groflen Wert auf kleine, lernintensive Gruppen. Im Friihjahr 2013 wurde die AKADA nach dem
Zertifizierungsverfahren des "Glitesiegelbund Weiterbildung e. V." re-zertifiziert. Zudem ist sie Mitglied in der
Qualitiatsgemeinschaft Berufliche Weiterbildung Region Kéln e. V. Die AKADA erfiillt damit hochste
Qualititsstandards.
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