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Protokollfiihrung einfach gemacht

17.08.2007, 09:04 | Wissenschaft, Forschung, Bildung

Pressemitteilung von: PfalzAkademie

PfalzAkademie

In einem gelungenen Protokoll bzw. einer kompetenten Dokumentation sollen komplexe Zusammenhénge, vielfiltige
Meinungen und unterschiedliche Betrachtungsweisen iibersichtlich, klar strukturiert und gut verstiandlich dargestellt
werden. Vor allem gilt es zu wissen, welche Protokoll-Besonderheiten hinsichtlich manueller und visueller
Dokumentationsarten bei den unterschiedlichen Sitzungs- und Besprechungsformen zu beachten sind. Das gilt fiir
Einrichtungen, Abteilungen, Bereiche und Dienststellen von Behtrden, Gemeindeverwaltungen, Kliniken, Schulen,
Institutionen, Verbianden und Parlamenten.

In unserem Praxisseminar vermitteln wir Thnen grundsitzliches und spezielles Konnen rationellen Protokollierens,
Protokollformen zu unterscheiden, Techniken und Arbeitsschritte zu koordinieren, Aufbau und Stil eines Protokolls zu
erstellen, sowie Sicherheit und Kompetenz beim Protokollieren zu verbessern. Unsere Tipps warten auf Thre Fragen.
Arbeitsweisen:

Selbsteinschitzung, Trainervortrage, Tandemgespriche, Rollen- und Situationsiibungen, Formblatt- und
Registergestaltung, Feedbackrunden, Arbeitsplatztransfer

Referent: Claus Limberg, Dipl. Pidd., Organisationsberater

Teilnahmegebiihr: 180,00 €
ErmiBigte Gebiihr fiir MitarbeiterInnen pfilzischer Kommunen 162,00 €

Anmeldeschluss 27.08.2007
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Anmeldung unter www.pfalzakademie.de

Portrait

Die PfalzAkademie in Lambrecht présentiert sich als modernes Bildungshaus in schoner Waldrandlage und ist mit Auto
und Bahn gut zu erreichen. Seit 1956 organisiert die konfessionell und parteipolitisch unabhéngige Akademie
Bildungsveranstaltungen. Sie bietet Seminare und Tagungen mit Ubernachtungs- und Verpflegungsmoglichkeiten an.
Trager der PfalzAkademie ist der Bezirksverband Pfalz.
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