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S&P Schulung

Sie sind neu berufener Management-Assistent oder suchen einen Sachkundenachweis?

Das S&P Unternehmerforum fiihrt die Ausbildung Zertifizierte Management-Assistenz(S&P) durch. Durch hochkaritige
Referenten aus der Praxis bietet dieses zertifizierte Programm eine fundierte Ausbildung auf héchstem Niveau - mit
maximalem Bezug zur unternehmerischen Praxis.

Thr Mehrwert mit dem S&P Zertifizierungsprogramm:
Unser Zertifizierungsangebot mit dem Fokus auf Thr Unternehmen:

> Schnelle und direkte Umsetzungsanleitungen aus der Praxis fiir die Praxis

> Modularer Aufbau der Zertifizierung

> Flexible Terminzusammenstellung der einzelnen modularen Bausteine

> Die S&P Tool Box liefert Thnen Hilfestellungen fiir eine sichere Umsetzung in der eigenen Unternehmens-Praxis
> Muster-Leitfdaden, Bewertungs-Tools sowie Checklisten leiten an, das Gelernte in die Praxis umzusetzen.

> Thre praktische Umsetzung ist unser Ziel und mit dem Zertifizierungsangebot bereiten wir IThnen den Weg.
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Sie erhalten so die Moglichkeit erlerntes Wissen nachzuweisen und sich eine Zusatzqualifikation als Assistenz zu
erwerben. Zudem verfiigen Sie nach der Ausbildung zur Management Assistenz (S&P) tiber das Riistzeug, um Ihre Rolle
als "Co-Pilot/-in" Thres Chefs noch besser ausfiillen zu kénnen.

Im Rahmen der Ausbildung hindigen wir Thnen Werkzeuge, Techniken und Konzepte aus, um Ihren Alltag und Ihre
Aufgaben effizient zu strukturieren, ihr Auftreten sicherer zu machen und die Zusammenarbeit mit dem Chef zu
optimieren.

Dies ermoglicht Thnen eine direkte Umsetzung in die eigene Assistenz-Praxis. Dariiber hinaus erhalten die Teilnehmer
das wichtigste BWL Basis-Wissen und lernen Word, Excel, PowerPoint und Outlook richtig einzusetzen.

S&P Online Schulungen: Deine virtuelle Weiterbildung. Interaktiv und spannend!

Mit S&P Online Schulungen (https://sp-unternehmerforum.de/online-schulungen/)hast du 8 Vorteile bei deiner
Weiterbildung:

> neue Impulse

> Interaktivitit und vernetzende Elemente

> personliche Problemstellungen diskutieren

> Praxisbezug und schnelle Umsetzbarkeit mit der S&P Toolbox
> direkter Fokus

> kleine Gruppen

> keine Reisekosten

> spare Reisezeit

Die inhaltlichen Details sowie viele Informationen finden Sie direkt hier (https://sp-unternehmerforum.de/zertifizierte-
management-assistenz-sp/).

Sie haben noch Fragen oder wiinschen eine personliche Beratung? Unser Service-Team steht [hnen gerne jederzeit zur
Verfiigung: 089/452 429 70 100

Pressekontakt:

S&P Unternehmerforum GmbH
Herr Achim Schulz
Feringastrafle 12 A

85774 Unterfohring

fon ..: 089 4524 2970 100

web ..: https://www.sp-unternehmerforum.de
email : as@sp-unternehmerforum.de
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Portrait

Vorsprung in der Praxis

Das S&P Unternehmerforum wurde 2007 gegriindet und basiert auf einer Idee unserer mittelstindischen Kunden:
Gemeinsam Losungen erarbeiten

Ohne Umwege Chancen sichern

Erfahrungen austauschen

Das S&P Unternehmerforum bietet fiir Unternehmen aus dem Mittelstand und der Finanzwirtschaft zertifizierte
Seminare und Inhouse-Trainings zu folgenden Fachbereichen an:

Strategie & Management, Planung & Entwicklung, Fithrung & Personalentwicklung,
Vertrieb & Marketing, Unternehmenssteuerung, Rating & Bankgesprich, Unternehmensbewertung & Nachfolge,
Compliance & Beauftragtenwesen sowie Risikomanagement.
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