Vorlage: Pressespiegel

	1. Abstimmung der relevanten Themen

	das Unternehmen allgemein
	· Erwähnungen
· Diskussionen
· Personas

	Wirtschaft und Markt
	· Wirtschaftsleistung allgemein
· Markteintritte und Austritte (Zielgruppe, Branchen, Region)

	Produktmeldungen
	· Produktvergleiche / Tests
· Anwenderberichte
· Entwicklungen abgeschlossen / in Planung

	Strategien
	· Übernahmen und Zusammenschlüsse

	Wett- /Mitbewerb
	· Vergleichsmöglichkeiten
· Trends

	Branche
	· Branchenmeldungen
· Kammerwesen und Interessensvertretungen

	2. zu beobachtende Medien, Quellen

	Zeitungen, Zeitschriften
	· klassische Informationsmedien, meist durch Scannen / Kopieren erfasst

	Online Artikel, e-Paper, Mails etc.
	· erfassen und Speichern von Artikeln aus dem Internet und Online-Quellen
· E-Mail Alerts einstellen (z.B. Google Alert), um einen Hinweis zu bekommen, wenn relevante Themen im Netz behandelt werden

	Radio & TV
	· lokale Sender
· überregionale Sender

	Fremdleistung
	· Import aus Datenbanken
· PMG, Pressearchiv, u.a.
· Abonnements
· Agenturen

	3. Veröffentlichung, Publizieren

	Erscheinungszeitraum
	· wann und wie oft

	Leserkreis
	· Bezieher, Abonnenten
· Rückmeldungen

	Urheberrecht
	· Klärung mit VG-Wort / PMG
· Prüfung, ob Befreiung möglich ist



